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1.

ZATWIERDZAM:

(podpis)
Ogloszenie 0 zamowieniu na ustugi spoleczne i inne szczeqodlne ustugqi

Specyfikacja Istotnych Warunkow

Zamowienia(SIWZ)

Nazwa i adres zamawiajacego

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach

Zamawiajacy: ul. Studzienna 2; 25-544 Kielce.

Godziny pracy: w poniedziatek od 8:00 do 16:00

od wtorku do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30
tel 41/331-25-24; fax 41/368-50-57

adres strony internetowej (na ktorej umieszczane s3
dokumenty dotyczace niniejszego zamdwienia):
www.mopr.kielce.pl

www.bip.kielce.eu
email: przetargi@mopr.kielce.pl (dla korespondencji

naplywajacej do Zamawiajacego)

Tryb udzielenia zamdéwienia

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia zastosowanie majg przepisy dotyczace zamoéwien na ustugi
spoleczne i inne szczegodlne ustugi, o ktéorych mowa w dziale III rozdzial 6 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r,, poz. 1843), dalej jako ,ustawa Pzp”.
Warto$¢ zamowienia nie przekracza kwot okreSlonych w art. 138g ust. 1, w zwigzku z tym do udzielenia
zamdwienia majg zastosowanie przepisy art. 138 o ust. 2 - 4 ww. ustawy Pzp i zasady opisane w
niniejszym ogtoszeniu/SIWZ.

Pomocniczo, w celu przeprowadzenia postepowania, stosuje sie zapisy art. 24aa ust. 1 ustawy;
Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta
zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu.

3.

3.1.

3.2,

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

Opis przedmiotu zamdwienia

Ustluga w zakresie przeprowadzenia szkolen podnoszacych kwalifikacje i kompetencje
zawodowe dla uczestnikéw projektu ,Planowanie i dzialanie-integracja spoteczno-
zawodowa spotecznosci Kielc” wspoélfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

Przedmiotem zamdwienia jest zakup ustugi polegajgcej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu 3 szkolen

dla 5 oséb — uczestnikéw projektu ,Planowanie i dziatanie-integracja spoteczno-zawodowa spotecznosci
Kielc” (podziat zamdwienia na 3 czesci).

Miejsce realizacji ustugi - wszystkie zadania beda realizowane na terenie miasta Kielce.

Wykonawca zapewnia catering i przerwy kawowe w trakcie szkolen.

Wykonawca winien zapewni¢ wykwalifikowang kadre oséb realizujacych ustuge.

Opracowanie i dostarczenie programu szkolenia z rozpisaniem na tematyke w terminie nie pdzniej niz 7
dni roboczych przed rozpoczeciem danego szkolenia.

Prowadzenie zaje¢ zgodnie z przedstawionym przez Wykonawce harmonogramem realizacji zajec.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty przedstawionych dokumentow.
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3.8. Zapewnienie dla kazdego Uczestnika Projektu materiatow szkoleniowych/dydaktycznych zwigzanych
z realizowang tematyka szkolen, dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia.
3.9. Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajgcego tj. m.in.

dziennika zaje¢ wypetnianego na kazdych zajeciach, list obecnosci podpisywanych na kazdych zajeciach,
oraz rejestru wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.

3.10.  Przestania, w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia szkolenia dokumentdéw potwierdzajgcych jego
odbycie.

3.11.  Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o nieobecnosciach uczestnikow,
rezygnacjach uczestnikdw lub innego rodzaju problemach lub zalegtosciach.

3.12. Umozliwienia przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez Zamawiajgcego lub Instytucje nadzorujace
w dowolnym terminie.

3.13.  Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku nr 3 do SIWZ.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg. kodéw CPV:
80500000-9 ustugi szkoleniowe
80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6 ustawy.

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej oraz umowy ramowej.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

6. Zamowienie zostalo podzielone na czesci. Wykonawcy moga skladac oferty na wszystkie lub
wybrang czesé/czesci.

7. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia:

Termin realizacji ustugi — do 15 kwietnia 2020 r.

Zamawiajacy zastrzega, ze w _sytuacjach niezaleznych od Zamawiajacego i na jego wniosek
termin realizacji szkolen moze ulec wydluzeniu o max. 30 dni kalendarzowych.

7. Warunki udziatlu w postepowaniu
7.1. Oferta zostanie uznana za spetniajacg warunki, jesli bedzie:

7.1.1. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkéw zaméwienia
ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,

7.1.2. zlozona w wyznaczonym terminie sktadania ofert.

7.2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegal sie Wykonawcy, ktdrzy ztozg wraz z ofertg oswiadczenia
(wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
w postepowaniu — zat. nr 2 i nr 2a) a wskazany wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego w terminie
5 dni od wezwania, przedtozy wymagane w SIWZ dokumenty w zakresie:

Uwaga! Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na
ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniu, o ktéorym mowa w pkt. 7.2).

Zobowigzanie podmiotu trzeciego nalezy dotaczy¢ do oferty- wymagana forma oryginat.

Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu zamieszcza
informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. 7.2)

7.2.1. Spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
e Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
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z odrebnych przepisow: Wykonawca przedstawi aktualne os$wiadczenia o wpisie do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe instytucji szkoleniowej zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z dnia 8 sierpnia 2019 r. poz. 1482 z pdzn. zm., art. 20)- dla
wszystkich czesci zamdwienia

e  Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa- Zamawiajgcy w tym zakresie nie stawia zadnych wymagan.

e Sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajgcy w tym zakresie nie stawia zadnych wymagan.

Uwaga! Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac¢ ze wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecie
gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, w  stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdw, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub
ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wskazanie przez wykonawce spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5.

Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada solidarnie
z podmiotem, ktdry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego
powstata wskutek nie udostepnienia tych zasobdéw, chyba Ze za nie udostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu, o ktérym mowa
w art. 22a ust. 1, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza
wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okre$lonym przez
Zamawiajgcego

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktdrych mowa w art. 22a ust.1.

W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobéw, Zamawiajacy zada dokumentéw okreslajgcych w szczegdinosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia,

c) zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego.

Jezeli wykonawca przedstawia kserokopie dokumentéw odnoszacych sie do tych podmiotéw to za zgodnos$c
z oryginatem potwierdza wykonawca lub ten podmiot.

7.2.2. Braku podstaw wykluczenia:
Obligatoryjne przestanki wykluczenia zostaty okreslone w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 ustawy Pzp.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcy
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy - dotyczacego wykonawcy stosunku do
ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
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przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. 2017.1508 t.j.) lub ktérego
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu upadtoéci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje
majatku upadtego, chyba Zze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016.2171 ze zm. t.j.) Ztozy:

- odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
o art. 24 ust. 5 pkt. 1 Ustawy- dla wszystkich czesSci zamdwienia,

Uwaga! Zamawiajacy Zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow dokumentow
wymienionych w pkt. 7.2.2.

Zamawiajacy 2ada od wykonawcy przedstawienia dokumentow wymienionych w pkt. 7.2.2 dotyczacych
podwykonawcy, ktoremu zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia, a ktory nie jest podmiotem, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy.

7.3.3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktdrych mowa powyzej w pkt. 7.2.2, sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

- nie otwarto jego likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci, dokument wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

7.3.4. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdéw, o ktdrych mowa
w pkt. 7.3.3., zastepuje sie je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osob uprawnionych do jego reprezentacji, lub
o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub
miejsce zamieszkania tej osoby.

7.3.5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrdcic¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

7.4. W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze

(konsorcja/spotki cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy
Prawo zamowien publicznych, w tym;

7.4.1. W przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku
z powyzszym niezbedne jest przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajgcego
petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu uprawnionego do wystepowania w imieniu
Wykonawcdw w sposdb umozliwiajacy ich identyfikacje.

7.4.2. W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujgce wspdinie, warunki podmiotowe
podlegajg sumowaniu.

7.4.3. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdw o$wiadczenie (zat. nr 2
i zat. nr 2a) sktada kazdy z wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty
te potwierdzajg spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu  w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

7.4.4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 ustawy wymagane jest zatgczenie do oferty dokumentéw
oddzielnie dla kazdego podmiotu wystepujgcego wspolnie.
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7.5. Zamawiajacy dokona wstepnej oceny spetnienia wymaganych warunkéw Wykonawcy
(ktorego oferta zostala najwyzej oceniona) na podstawie zalaczonych do ofert
oswiadczen. Nastepnie w wyznaczonym terminie wezwie tego Wykonawce do ztozenia
dokumentow potwierdzajacych informacje w ztozonym oswiadczeniu.

8. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Wymagania dotyczace zabezpieczenia

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

10. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow:

10.1. Zamawiajacy zada wskazania (zat. nr 4 do SIWZ) przez wykonawce czesci zamdwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
10.2. Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem do wykonywania zamdwienia wykonawca, o ile sg juz
znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow i osdb do kontaktu
Z nimi, zaangazowanych w wykonanie zamoéwienia. Wykonawca zawiadamia Zamawiajacego o wszelkich
zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje
informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje
zamowienia.
10.3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania spetniania warunkdéw
udziatu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykazaé Zamawiajgcemu, Zze proponowany inny
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na
ktérego zasoby wykonawca powotat sie w trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia.
10.4. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania cze$ci zamowienia nastepuje w trakcie jego realizacji,
wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przedstawia o$wiadczenie, o ktdrym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.
10.5. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia wykonania czesci
zamowienia podwykonawcy.
10.6. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia  wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

11. Informacje dotyczace warunkow skladania ofert

11.3. Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone mogg byc uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

11.4. Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszej specyfikacji.
11.5. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Wykaz oswiadczen lub i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
speinienia warunkoéw udziatu w postepowaniu:

12.3. Oferta musi zawierac:
12.4.

Oswiadczenie woli (oferta)zawiera

Oferta cenowa” przygotowana zgodnie ze wzorem podanym w zataczniku nr 1 do SIWZ

Petnomocnictwo do podpisania oferty, oSwiadczen i dokumentéw sktadajgcych sie na oferte - petnomocnictwo
nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu, podpisane przez Wykonawce lub w formie kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Oswiadczenia Wykonawcy potwierdzajace spetnienie warunkdw udziatlu w postepowaniu oraz potwierdzajgce
brak podstaw do wykluczenia— zatacznik nr 2a i 2 do SIWZ

Zobowigzanie podmiotu trzeciego
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Oswiadczenie o podwykonawcach - zatgcznik nr 4 do SIWZ

Dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajace spetnienie przez Wykonawce warunkow podmiotowych
i wykazanie braku podstaw do wykluczenia skladane na wezwanie Zamawiajacego:

Oswiadczenie o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych

Odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagdajg wpisu do rejestru lub ewidencji,

12.2. Kolejnos¢ ztozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiadac kolejnosci okreslonej w pkt. 12.1.
Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

12.3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do
oferty cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za
kompletno$¢ ztozonej oferty, ktdra nie zostala ponumerowana Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialnosci.

12.4. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w goérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa” i muszg by¢ dotagczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,,Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Obowigzkiem Wykonawcy jest wykazanie, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Brak uzasadnienia zastrzezenia tresci dokumentow ztozonych
w postepowaniu spowoduje ujawnienie tresci zastrzezonych.

12.5. Wszystkie dokumenty skfadane z ofertg i na wezwanie Zamawiajgcego, oprocz petnomocnictw,
o$wiadczenia o udostepnieniu zasobdw przez podmiot trzeci muszg mie¢ forme oryginatu albo
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajgcej tre$¢ przez
Wykonawce (osobe/osoby upowazniong do reprezentacji Wykonawcy wymieniong w dokumencie
rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci gospodarczej) lub petnomocnika.

Petnomocnictwa dotaczone do oferty muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
notarialnie.

12.6. Jezeli petnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje takze o$wiadczenie wiedzy o spetnieniu przez
Wykonawce warunkéw udziatu Wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawierac
upowaznienie do ztozenia takiego oSwiadczenia.

12.7. Zamawiajacy wymaga by dokumenty sktadane w ramach oferty i na wezwanie Zamawiajgcego byty
sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku
wymaga sie oprdécz tego dokumentu ztozenia jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez
Wykonawce.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow

13.1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2017.1481
t.j.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu S$rodkdéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2017.1219 t.j.).

13.2. Jezeli Zamawiajacy lub wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkdéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

13.3. Wymagane jest skladanie ofert w formie pisemnej — za posrednictwem operatora
pocztowego, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. 2017.1481
t.j.), osobiscie lub za posrednictwem postarica na adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
25-544 Kielce , ul. Studzienna 2 — sekretariat.

Nie dopuszcza sie skiadania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
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Oferty i dokumenty w tym na wezwanie i uzupetnione w trybie art. 26 ustawy sktada sie w formie pisemnej,
a w przypadku sktadania kopii dokumentéw muszg one by¢ potwierdzone za zgodnoSC z oryginatem przez
umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. Tym samym skladanie oferty i dokumentdbw w tym
uzupetnionych w trybie art. 26 za posrednictwem faksu i e-maila uznaje sie za nieskuteczne jezeli w
wyznaczonym terminie nie wptyng dokumenty w formie pisemnej.

13.4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz — na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tre$¢ zapytan
wraz z wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom, ktdrym przekazat siwz, bez ujawniania zrodta
zapytania oraz zamiesci je na stronie internetowej: www.mopr. kielce.p/

13.5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienic tres¢ siwz. Dokonang zmiane tresci siwz Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej: www.mopr.kielce.p/

Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:

W sprawach merytorycznych — prowadzonego postepowania — Angelika Kielczyk pod nr tel.
kom. 790 288 966.

W sprawach formalno—prawnych prowadzonego postepowania — Joanna Skuza oraz
Sylwia Drogosz pod nr tel. 41/315-11-76

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zaméwienia mozna otrzyma¢ w godz. od 08:00 do 15:00
pod wymienionymi powyzej numerami telefonéw lub osobiscie w siedzibie Prowadzacego postepowanie po
uzgodnieniu telefonicznym.

Termin zwigzania ofertg

15.1.  Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert.

15.2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
czas, nie dtuzej niz 60 dni.

Opis sposobu przygotowania ofert

16.1.  Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na skfadanie ofert w postaci elektronicznej. Ewentualne poprawki
w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez osoby uprawnione.

16.2. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposdb gwarantujgcy zachowanie
w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

16.3. Na kopercie oferty nalezy zamiescic¢ nastepujace informacje:

,Postepowanie numer MOPR/ZP/341/02/2020 ,Nie otwierac przed 17.01.2020r., godz.
11:15".

16.4. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia,
a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji
otwarcia ofert.

Miejsce i termin skiadania ofert

17.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, MOPR w Kielcach ul. Studzienna 2 - sekretariat,
w terminie do dnia 17.01.2020r. do godziny 11:00.

17.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrécona niezwtocznie bez otwierania.
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18. Miejsce i termin otwarcia ofert

18.1. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego, MOPR w Kielcach ul. Bukowa 14 w dniu
17.01.2020r. o godzinie 11:15.

18.2. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

18.3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy podaje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci
zawartych w ofertach.

18.4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace: kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, firm oraz adresow
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
i warunkow ptfatnosci zawartych w ofertach.

18.5. Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajgcego, o ktorej mowa w pkt. 1 SIWZ oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

18.6. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw. Wybranemu
Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

18.7. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.

19. Sposob obliczenia ceny oferty

19.1.  Cene ofertowg stanowi tgczna wartosS¢ brutto jakg Zamawiajgcy jest zobowigzany zaptacic
wykonawcy w przypadku wykonania danej czeSci zamdwienia

19.2.  Przedstawione przez Wykonawce ceny brutto beda obowigzywata przez caty okres umowy i bedzie
podstawg do wyliczenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy

19.3.  Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po
przecinku

19.4. Cene oferty nalezy okreslic z nalezytg starannoscig na podstawie przedmiotu zamdwienia
z uwzglednieniem wszystkich kosztdw (opfat, prowizji) zwigzanych z realizacjg zadania
wynikajacych z zakresu ustugi, niezbednych do wykonania zadania.

19.5.  Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda regulowane w ziotych polskich.

20. Opis kryteridow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

20.1.  Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajgcy moze zadac udzielania przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokonaé poprawek oczywistych pomytek w tresci
oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcow.

20.2. W odniesieniu do Wykonawcow, ktdrych oferty nie podlegajg odrzuceniu komisja dokona oceny
ofert na podstawie ponizszych kryteriow:

- cena brutto — 100 %

3. Sposdb oceny ofert.
Oferty bedg oceniane punktowo. Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyskaé
maksimum 100 pkt.

Ilos¢ punktéw dla kazdej oferty, ktéra bedzie oceniana przez Komisje Przetargowa, zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru:

C min
C= -mmmmmmemee- x 100 1 % - 1 punkt
Chbad
gdzie:
C  —ilos¢ punktéw oferty badanej

C min. — cena minimalna sposrdd wszystkich waznych ofert

C bad. — Cena oferty badanej
Za oferte najkorzystniejsza Zamawiajacy uzna oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe
punktow w powyzszym kryterium.
Przyznane punkty bedg zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscig
umozliwiajgcg wybor oferty najkorzystniejszej.
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Zamawiajacy w odniesieniu do wykonawcy, ktoéry otrzymal najwiekszq ilos¢ punktéow
wezwie w ustawowym terminie do zlozenia dokumentow w zakresie nie podlegania
wykluczeniu oraz spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu. Potwierdzenie
dokumentami wskazanych okolicznosci bedzie stanowi¢ podstawe dokonania wyboru
oferty tego wykonawcy.

21. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego..

21.1.Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:
- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, oraz nazwy albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i faczng punktacje,
-wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
-wykonawcach, ktdrych oferty odrzucone, powodach odrzucenia
-uniewaznieniu postepowania
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa powyzej na stronie internetowej. www.mopr.kielce.pl oraz
stronie podmiotowej BIP .

21.1.  Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ w celu zawarcia umowy:

a) Umocowanie do podpisania umowy jezeli takie umocowanie nie wynika z tresci ztozonej oferty.

b) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamodwienie, ktérych oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy o realizacje zamoéwienia, sg zobowigzani przyjac
nastepujagcg forme prawng: umowa konsorcjum. W tym celu przed podpisaniem umowy o niniejsze
zamowienie, s oni zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajgcemu stosowne porozumienie (umowe),

22, Istotne warunki umowy

22.1. Istotne dla stron postanowienia okresla wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 5 do SIWZ.
22.2.  Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany powyzszej umowy w nastepujacych przypadkach:

a) Termin realizacji zamowienia moze ulec wydtuzeniu max. 30 dni (dot. szkolen).
22.3. Niezwtocznie po udzieleniu zamoéwienia zamawiajgcy zamieszcza ma stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej, na stronie internetowej Zamawiajacego informacje o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe
albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego. W razie nieudzielenia
zamoOwienia zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie podmiotowej BIP, na stronie internetowej
Zmawiajacego, informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.

24._Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

] administratorem Pani/Pana danych osobowych jest /nazwa i adres oraz dane kontaktowe zamawiajacego/;
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce (z Administratorem mozna sie kontaktowac
pisemnie, za pomocg poczty tradycyjnej lub elektronicznej: mopr@mopr.kielce.pl)

. inspektorem ochrony danych osobowych w /nazwa zamawiajgcego/ jest Pani/Pani /imie i nazwisko, kontakt:

adres e-mail, / *; Andrzej Mistal, iod@mopr.kielce.pl

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego /dane identyfikujgce postepowanie, numer:
MOPR/ZP/341/02/2020,
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. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

] obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

] w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

] nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;
-~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c

RODO.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzeddw panstwowych lub innych
podmiotéw upowaznionych na podstawie przepisow prawa lub wykonujacych zadania realizowane
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ kontrolng wobec Zamawiajgcego. Dane osobowe s3 przekazywane do
podmiotéw przetwarzajgcych dane w imieniu administratora danych osobowych

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

™ Wyjas$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieni umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnoSci protokofu oraz jego zatgcznikéw.

™ Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

Zalaczniki stanowigce integralng czes¢ Ogloszenia/SIWZ

. Zatgcznik nr 1 - oferta cenowa

. Zatgcznik nr 2 - o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
. Zatacznik nr 2a - oSwiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
. Zatacznik nr 3 - szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia

. Zatacznik nr 4 -o$wiadczenie o podwykonawcach

. Zafacznik nr 5 - WzOr umowy
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